
แบบบันทึกแจ้งก ำหนดวนัเดินทำง 
 

บันทึกข้อควำม 
ส่วนราชการ              
วนัท่ี                          
เร่ือง              แจง้ก าหนดวนัเดินทาง 
 

 
เรียน              อธิบดีกรมสุขภาพจิต  
 
 ตามท่ี  ทางราชการไดอ้นุมติัใหข้า้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว)      
                  ต าแหน่ง          ระดบั    
กอง/โรงพยาบาล/สถาบนั            กรม              
ลาไปศึกษา/ดูงาน/ฝึกอบรม  ทางดา้น         
ณ       ประเทศ       
โดยทุน     เป็นเวลา ปี   เดือน         วนั    นั้น 
 
  บดัน้ี ส านกังาน ก.พ. ไดอ้นุมติัใหข้า้พเจา้ลาไปศึกษา/ดูงาน/ฝึกอบรม ดงักล่าวขา้งตน้ 
โดยไดรั้บเงินเดือนเตม็ระหว่างลาแลว้  ขา้พเจา้ก าหนดจะเดินทางจากประเทศไทย ในวนัท่ี           
เดือน   พ.ศ   โดยสายการบิน           
เท่ียวบินท่ี  เวลา         น.   และขา้พเจา้ไดท้ าสัญญาไวก้บักรมเจา้สังกดัแลว้ 
 

ฉะนั้น ขา้พเจ้าจึงเสนอมาเพื่อโปรดทราบและขอได้โปรดให้เจ้าหน้าท่ีลงบัญชีวนัเร่ิมต้น       
การลาของขา้พเจา้ในบญัชี               ขา้ราชการลาไปศึกษาวิชา ณ ต่างประเทศให้
ต่อไปดว้ย  จะเป็นพระคุณยิง่ 
 

(ลงช่ือ)      
                       (                  ) 

 
 
 
หมายเหต ุ     ขอ้ความใดท่ีไม่ตอ้งการให้ขีดฆ่า 

0899 – 401 – 007 
 


